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Birimimiz. Siirt ve Yöresi El Sanatları Araştırma ve Uygulama Merkezi (SİYESAM )Üniversitemiz Senatosunun26/9/2007 tarihinde  Prof .Dr. Hasan CEYLAN  başkanlığında toplanarak, SİYESAM ın kurulmasını kabul ederek Yüksek  Öğrenim Kurumuna bildirilmesine  oy birliği ile karar vermiştir.
    SİYESAM 2008 Yılında resmen faaliyete geçmiştir. 
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Misyon

Siirt’in  tiftikten dokunan ünlü mamüllerini , Türk Standartları Enstitüsünün (TSE) belirlediği kaliteye ulaştırmak ve yeni motifler  türetmek  merkezin öncelikleri  arasında  yer  almaktadır. Sadece  dokumacılık alanında değil; diğer  el sanatları  alanında da çalışmalar yapılmaktadır. Uzun vadede ürettiği  ürünleri iç ve dış  ülke pazarlarına  ihraç  etmek; Gelecekteki hedeflerimiz arasındadır.
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	El sanatlarının  mevcut durum ve sorunlarını bilimsel olarak belirlemek ,yöre ekonomisine  katkısının arttırılmasına yönelik çalışmalar yapmaktır. Özellikle  kırsal kesimlerde unutulmaya yüz tutmuş el sanatlarını canlandırarak, aile ekonomisine destek sağlamayı hedefleyen  merkezimiz bu amaçla kurslar düzenlemekte ve sertifika vermektedir.
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ORGANİZASYON ŞEMASI
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	SIRA
	ADI 
	SOYADI 
	GÖREVİ 

	1
	SIRA
	ADI 
	SOYADI 
	GÖREVİ 

	1
	Muhammed
	KESKİN
	Öğr. Gör. MÜDÜR



	2
	Aydın
	ŞAHİN
	Teknisyen Atölye Şefi



	3
	Adnan
	EVİN
	 Dokuma Ustası


	4
	Özgür 

	HARMAN
	Dokuma Ustası

	5
	Hüseyin


	TEKİN
	Dokuma Ustası


	6
	Yusuf 


	AHI
	Satış Ofisi Elemanı



	
	
	



	2
	
	
	



	3
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	6
	
	
	

	7
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Siirt ve yörelerine  ait el sanatlarını korumak ,sürdürmek ve gelecek nesillere aktararak yaşatmak .Birimimizde  özellikle Tiftikten dokunan Siirt Battaniyesi  ve benzer ürünlere el atılmış ve bu dalda üretim faaliyetleri  sürdürülmektedir.Üretilen çeşitli  ürünler  yurdumuzun  muhtelif kentlerinde düzenlenen  fuarlara iştirak edilerek tanıtımı da yapılmaktadır.




[bookmark: _Toc534794130][bookmark: _Toc534984374]BİRİME AİT RESİMLER (En az 4 Fotoğraf )  
[image: C:\Users\muhammed\Desktop\2024. brifing\WhatsApp Image 2024-02-19 at 15.44.38.jpeg]

Birimimizin  markez  kampüsteki  dokuma  atölyesi ve  atölyemizi  ziyaret eden misafirimiz : TUBİTAK Başkanı sayın Prof Dr. Hasan MANDAL  ile Üniversitemiz Rektörü sayın Prof Dr.Murat ERMAN  ve SİYESAM  Müdürü Öğr.Gör. Muhammed KESKİN.





[image: C:\Users\el\Desktop\SİİRT ÜN,VERSİTESİ MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ ULUSLARARASI BİLİM VE MÜHENDİSLİK SEMPOZYUMUN DA AÇMIŞ OLDUĞUMUZ SERGİ.jpg]
Mühendislik Fakültesi tarafından düzenlenen Uluslararası Bilim ve Mühendislik  Sempozyumu 19 nda birimimizce açılan ürün sergisi 20-22 Haziran 2019
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Merkez Yerleşkede ki dokuma atölyemizin Ürün Teşhir Vitrini.

[image: C:\Users\el\Desktop\ATATÜRK KOCATEPEDE ÇALIŞMASI.jpg]
Dokuma atölyemizde 2019 yılında %100 has tiftikten dokunan Atatürk Kocatepe tablosu
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(Toplantı Eğitim Seminer Çalışmalar)
	Etkinliğin Adı
	Tarihi 
	Yapılış Yeri 
	Sonuçlar 

	Uluslar arası Bilim ve Mühendislik Sempozyumunda ürün sergisi
	20-22 Haziran 2019
	Siirt Üniversitesi Mühendislik Fakültesi Kezer  yerleşkesi
	Ürün sergisi ile ürün tanıtımı yapıldı.
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(Birime ait GZFT analizleri eklenecektir)
GÜÇLÜ YÖNLER: Atölyemizde dokunan ürünler üzerinde Yazı, Resim, Portre işleme işleri  el dokuması tekniği ile, Siirt ili bazında bize ait bir teknik olup güçlü yönümüzün en belirgin örneğini teşkil etmekte dir.Ayrıca dokunan ürünlerin % 100 has tiftikten  olması ,içinde  herhangi bir katkı maddesi katılmaması( elyaf, sentetik madde, yapay tiftik vb.) ,boya vb. hiçbir renklendirici  kullanmadan Keçinin doğal renklerinden imal edilen iplik kullanımı  birimimizin güçlü yönüne  en iyi örnek olarak gösterilebilir.
ZAYIF YÖNLER:  Atölyelerimize getirilen tiftiğin uzun süre depolarda bekletilmesi , havaların ısınması ve nemli  ortamlar Güve oluşumuna  zemin  hazırlamaktadır.Güvelerin tiftik ile beslenmesi  ham tiftik , yarı mamul ve tam mamul haline getirilmiş ürünlere telafisi imkansız zararlar vermektedir . Bu durum  birimimizin zayıf yönüne en iyi örneği  teşkil etmektedir.
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BİRİM RİSK ANALİZİ 
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	Personelin Eğitim Durumu

	
	İlköğretim
	Lise
	Ön Lisans
	Lisans
	Y.L. ve Doktora

	Kişi Sayısı
	
	2
	2
	1
	1

	Yüzde
	
	33
	33
	16,66
	16,66





	Personelin Hizmet Süresine Göre Dağılımı

	
	1-3 yıl
	4-6 yıl
	7-10 yıl
	11-15 yıl
	16-20 yıl
	21 yıl üzeri

	Kişi Sayısı
	
	
	
	4
	
	2

	Yüzde
	
	
	
	66
	
	33
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	SCI Expanded, SCI , SSCI, AHCI Kapsamındaki Dergilerde Yayınlanan Makale Sayısı

	Sıra no
	Makale Sahibinin Adı Soyadı
	2018
	TOPLAM

	
	
	SCI Expanded
	SCI
	SSCI
	AHCI
	

	01
	Muhammed KESKİN
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	Diğer Yayınlanan Makale Sayıları (2018 Yılı)

	Sıra No
	Unvan
	Adı Soyadı
	Uluslar arası Hakemli 
Dergi
	Uluslararası Hakemsiz
 Dergiler

	Ulusal
 Hakemli 
Dergiler
	Ulusal
 Hakemsiz 
Dergiler
	TOPLAM

	1
	Öğrt .Gör
	Muhammed KESKİN
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	7.1. Uluslararası hakemli dergilerde yayınlanan makaleler (SCI & SSCI &ArtsandHumanities)
1. Muhammed KESKİN, Karabağlar Türbesi Mimari ve Bezemeleri (ISSN-1998-4839) sayfa -1 (43)- Moskova-2016
 
            7.2. Uluslararası diğer hakemli dergilerde yayınlanan makaleler
1. Muhammed KESKİN, Orta Çağ Türk Dini Mimarisinin Uslup ve Hususiyetleri Karşılaştırmalı Tahlıli (ISNN-2221-7576)  sayfa -170-175, Bakü-2015
2. Muhammed KESKİN, Karabağlar Medresesi motifleri(VÖEN-9900000681) sayfa-74-75 Bakü-2015
3. Muhammed KESKİN, Mimari Dikitlerin Epikgrafik Kuruluşlarının Türk Abideleri ile Aynilik Dekor Detayları(ISSN-2222-5013) sayfa-23-28- Bakü 2014
4. Muhammed KESKİN,Naci EDİ,Selçuklu Dönemi Siirt Ulu Camii Bezemelerinin Ahlat Türbe Mimarisine Etkisi (İSSN-2224-5529) sayfa-205-208-Nahçivan 2014
5. Muhammed KESKİN,Büyük Selçuklu Devri Azerbaycan ve Türkiye Medeniyetleri Alakaları (İSSN-2221-7584) sayfa162-169-Bakü 2016
6. Muhammed KESKİN,Azerbaycanda Selçuklu Dönemi Mimarisinin Karakteristik Özellikleri (ISSN-2147-1487) sayfa22-25- Bakü 2015
7. Muhammed KESKİN,Azerbaycan ve Türkiye Mimarliğının Karşılıklı Alakaları
(ISSN-2409-5257) sayfa 438-445- Bakü 2016
8. N.Edi- Muhammed KESKİN, Nahçivanda Selçuklu Mimarisinin İzleri (İSBN-978-975-448-222-5) Sayfa-163-168- Bakü 2017
 
7.3. Uluslararası bilimsel toplantılarda sunulan ve bildiri kitabında (Proceedings) basılan bildiriler
1. Muhammed KESKİN, Selçuklu Dönemi Nahçivan Türbe Mimarisi(ISBN-978-605-184-008-6)  sayfa -139-149, Nahçivan-2016
2. Muhammed KESKİN,I.Uluslararası Resim Sempozyumu Güzelyurt Belediyesi (23-30. Mayıs) Aksaray 2016
3. Muhammed KESKİN,II Uluslararası Ahlat Kültür Sempozyumu. Katılım. Bitlis-2013
 
7.4. Yazılan uluslararası kitaplar veya kitaplarda bölümler
 
7.5. Ulusal hakemli dergilerde yayınlanan makaleler
7.6. Ulusal bilimsel toplantılarda sunulan ve bildiri kitabında basılan bildiriler
7.7. Diğer yayınlar ( sergiler)
9. Muhammed KESKİN, Ahmet ATAN,  Eylül -  Ekim 2000, Türk Halı ve Kilim Motif Tahlilleri D.Ü. Mühendislik Fakültesi Konferans salonu sayfa -Slayt.27- Diyarbakır
10. Muhammed KESKİN, Kasım- Aralık 2001 Türk Ebru Sanatı  D.Ü. Güzel Sanatlar Seminer Salonu sayfa- Slayt.22- Diyarbakır
11. Muhammed KESKİN, Yüzüncü Yıl Üniversitesi Eğitim Fakültesi Resim-İş Eğitimi Öğretmenliği Bölümü  Karma Resim Sergisi Kişisel  5 eser. Yağlı Boya Tablo 1997-Van
12. Muhammed KESKİN, 1960’tan Günümüze Türk Edebiyatı (Cevdet EPÇEÇEN) 2001 Pegem,  Yayımlanmış Kitap Kapak Tasarımı
13. Muhammed KESKİN, 1998–1999. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş SergiDüzenleme ve 3 eser Yağlı Boya Tablo 1999-Siirt
14. Muhammed KESKİN, 1999–2000. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş SergiDüzenleme ve 3 eser Yağlı Boya Tablo, 2 eser ebru çalışması
15. Muhammed KESKİN, 2000-2001. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş  SergiDüzenleme ve 3 eser Yağlı Boya Tablo2000-Siirt
16. Muhammed KESKİN, 2001-2002. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş  Sergi Düzenleme ve 4 eser Yağlı Boya Tablo2001-Siirt
17. Muhammed KESKİN, 2002–2003. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş SergiDüzenleme ve 6 eser Yağlı Boya Tablo2002-Siirt
18. Muhammed KESKİN, 2003–2004. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş SergiDüzenleme ve 3 eser Yağlı Boya Tablo2003-Siirt
19. Muhammed KESKİN, 2004–2005. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş SergiDüzenleme ve 3 eser Yağlı Boya Tablo, 4 eser ebru çalışması2004-Siirt
20. Muhammed KESKİN, 2005–2006. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş Sergi Düzenleme ve 3 eser Yağlı Boya Tablo 2005-Siirt
21. Muhammed KESKİN, 2006–2007. D.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş Sergi Düzenleme ve 5 eser Yağlı Boya Tablo 2006-Siirt
22. Muhammed KESKİN 16-06-2008. Siirt Halk Eğitim Merkezi Kişisel Resim Sergisi 30 Eser. 2008 -Siirt
15. Muhammed KESKİN 2008 ‘Vakıf Medeniyeti Su Yılında’ Konulu Ebru Yarışması     ve Sergiye Katılımı 2008. Ankara.
16. Muhammed KESKİN, 2008–2009. Sİ.Ü. Siirt Eğitim Fakültesi Geleneksel Mezuniyet Resim-İş  ve El Sanatları Sergi Düzenleme ve 5 eser Yağlı Boya Tablo 2009-Siirt
17. Muhammed KESKİN, 2009–2010. Sİ.Ü. El Sanatları Böl. Ve Arş. Mrkz.Geleneksel Mezuniyet Resim-İş  ve El Sanatları Sergi Düzenleme ve 5 eser Yağlı Boya Tablo 2010-Siirt

	
	
	
	
	






	YAYIMLANAN BİLDİRİ SAYILARI

	Sıra No
	Unvan
	Adı  Soyadı
	Uluslararası Poster
  Bildiri
	Uluslararası Sözlü
 Bildiri
	Ulusal  Poster
	Ulusal  Sözlü
 Bildiri
	TOPLAM
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	Üniversitemiz BAP Birimi Tarafından 2019 Yılında Desteklenen Bilimsel Araştırma Projeleri


	Proje No
	Proje Türü
	Proje Adı
	Yürütücü
	Destek Miktarı
	Toplam Harcama
	Kalan Bütçe
	Başlama Tarihi
	Bitiş Tarihi

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	







	2019 Yılı Proje Sonucunda Yayımlanan Makale Sayıları

	Yürütücü Adı
	Proje Numarası( Varsa )
	Yayın Başlığı
	Dergi Adı
	Dergi Yılı
	Dergi ISSN
	Yayın Türü
	DOI Numarası( Varsa)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





	Yıllar İtibariyle BAP Birimince Desteklenen Proje Sayıları

	 
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019

	Proje Sayısı
	
	
	
	
	

	 Tutarı (TL)
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	FARABİ Değişim Programı Kapsamındaki Öğrenci Sayıları

	Yıllar
	2014
	2016
	2017
	2018
	2019

	Gelen Öğrenci
Sayıları
	
	
	
	
	

	Giden Öğrenci
Sayıları
	
	
	
	
	



	ERASMUS Değişim Programı Kapsamındaki Öğrenci Sayıları

	Yıllar
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019

	Gelen Öğrenci
Sayıları
	
	
	
	
	

	Giden Öğrenci
Sayıları
	
	
	
	
	








REKTÖR


REKTÖR YARDIMCISI


MERKEZ MÜDÜRÜ


İDARİ PERSONEL
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Sıra No Paydaş Adı İç  Dış

Temel 

Paydaş

Stratejik 

Paydaş

Paydaş Sebebi Paydaş Beklentisi Etki Önem Sonuç

001

T.C Başbakanlık Devlet 

Arşiv Genel Müdürlüğü

X X Kanuni Yükümlülükler

Düzenli arşiv dosya akışı ve 

yönetmeliklere uygunluk

Güçlü Önemli Birlikte Çalış

002 TEMA Vakfı X X Sosyal Sorumluluk

Atık kağıtların  Tema Vakfı'na 

teslimi konusunda hassasiyet

Zayıf Önemli

Çıkarlarını 

Gözet 

Çalışmalara 

Dahil Et 

003 Genel Sekreterlik X X Ürün Alışverişi

Düzenli ürün alişverişi akışı ve 

yönetmeliklere uygunluk

Güçlü Önemli Birlikte Çalış

004 Belediye El Sanatları X X Ürün Alışverişi

Düzenli ürün alişverişi akışı ve 

yönetmeliklere uygunluk

Güçlü  Önemli Birlikte Çalış

005 Daire Başkanlıkları X X Ürün Alışverişi

Düzenli ürün alişverişi akışı ve 

yönetmeliklere uygunluk

Güçlü Önemli Birlikte Çalış

006 Koordinatörlükler X X Mevzuat

Dosya ve evrak taleplerinin hızlı 

ve sorunsuz karşılanması

Güçlü  Önemli Birlikte Çalış

007 İç Denetim Birimi X X Mevuzat ve Denetim

Mevzuata uygun çalışma şartları. 

Evrakların hızlı ve ulaşılabilir 

olması.

Güçlü Önemli Birlikte Çalış

008 Fakülteler  X X Ürün Alışverişi

Düzenli ürün alişverişi akışı ve 

yönetmeliklere uygunluk

Güçlü Önemli Birlikte Çalış

009 Rektörlük X X

Mevzuat ve ürün 

alışverişi

Düzenli ürün alişverişi akışı ve 

yönetmeliklere uygunluk

Güçlü Önemli  Birlikte Çalış

EL SANATLARI ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ

PAYDAŞ ANALİZİ VE PAYDAŞ BEKLENTİSİ FORMU

Gözden Geçirme Tarihi:



Doküman No: SİÜ.-FR-1161; Revizyon Tarihi: 15.10.2018; Revizyon No: 00

18.01.2019

Doküman No: PA-004

Revizyon Tarihi: 18.01.2019

Revizyon No: 00


Microsoft_Excel_97-2003__al__ma_Sayfas_.xls
Sayfa1

				EL SANATLARI ARAŞTIRMA MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ
PAYDAŞ ANALİZİ VE PAYDAŞ BEKLENTİSİ FORMU

																				Doküman No: PA-004
Revizyon Tarihi: 18.01.2019
Revizyon No: 00

				Gözden Geçirme Tarihi:				1/18/19

				Sıra No		Paydaş Adı		İç		Dış		Temel Paydaş		Stratejik Paydaş		Paydaş Sebebi		Paydaş Beklentisi		Etki		Önem		Sonuç

		Doküman No: SİÜ.-FR-1161; Revizyon Tarihi: 15.10.2018; Revizyon No: 00		001		T.C Başbakanlık Devlet Arşiv Genel Müdürlüğü				X		X				Kanuni Yükümlülükler		Düzenli arşiv dosya akışı ve yönetmeliklere uygunluk		Güçlü		Önemli		Birlikte Çalış

				002		TEMA Vakfı				X				X		Sosyal Sorumluluk		Atık kağıtların  Tema Vakfı'na teslimi konusunda hassasiyet		Zayıf		Önemli		Çıkarlarını Gözet Çalışmalara Dahil Et

				003		Genel Sekreterlik		X				X				Ürün Alışverişi		Düzenli ürün alişverişi akışı ve yönetmeliklere uygunluk		Güçlü		Önemli		Birlikte Çalış

				004		Belediye El Sanatları				X		X				Ürün Alışverişi		Düzenli ürün alişverişi akışı ve yönetmeliklere uygunluk		Güçlü		Önemli		Birlikte Çalış

				005		Daire Başkanlıkları		X				X				Ürün Alışverişi		Düzenli ürün alişverişi akışı ve yönetmeliklere uygunluk		Güçlü		Önemli		Birlikte Çalış

				006		Koordinatörlükler		X				X				Mevzuat		Dosya ve evrak taleplerinin hızlı ve sorunsuz karşılanması		Güçlü		Önemli		Birlikte Çalış

				007		İç Denetim Birimi		X				X				Mevuzat ve Denetim		Mevzuata uygun çalışma şartları. Evrakların hızlı ve ulaşılabilir olması.		Güçlü		Önemli		Birlikte Çalış

				008		Fakülteler		X				X				Ürün Alışverişi		Düzenli ürün alişverişi akışı ve yönetmeliklere uygunluk		Güçlü		Önemli		Birlikte Çalış

				009		Rektörlük		X				X				Mevzuat ve ürün alışverişi		Düzenli ürün alişverişi akışı ve yönetmeliklere uygunluk		Güçlü		Önemli		Birlikte Çalış
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Gözden Geçirme Tarihi: 

18.01.2019

Risk Tanımı Risk Giderici Mevcut Faaliyet İlgili Belge Etki Olasılık Risk

Risk 

Derecesi

Karar Risk Giderme Yöntemi Sorumlu Termin Kaynak

Sonuçlar nasıl 

değerlendirilecek?

Etki Olasılık Risk

Risk

Derecesi

Karar

Tiftik ve tiftik ürünlrinin kaybolması 

nedeni ile işlerin aksayıp uzaması

Eğitim veriliyor, gerekli yasal 

çerçevelerde uyarılar yapılıyor.

Sözlü ve yazılı bildirimler. 3 2 6 ORTA azaltma

İlgili kişilere uyarı ve 

kurumlarla yazışma

Merkez 

Müdürlüğü

18.01.2019 insan

Kaybolan evrakve ürün 

sayısı 

3 1 3 ÖNEMSİZ

Kabullen

me

Arşivleme (Resmi evrak ve Bilimsel 

yayın arşivleme)

 Personelimiz arşivleme konusunda 

yeterli bilgiye sahip olmakla beraber 

personele arşivleme konusunda gerekli 

bilgilendirmeler yapılmaktadır. 

Arşivimizde belgelere ulaşma ve 

Sözlü ve yazılı bildirimler. 3 2 6 ORTA azaltma

İlgili kişilere uyarı ve 

kurumlarla yazışma

Merkez 

Müdürlüğü

03.04.2019 insan

Dosyalama

Muhteviyatı gizlilik içeren evrakın 

iletilmesinde 

kurye(personel)görevlendirilerek zimmet 

karşılığı ilgili kişiye tesliminin 

sağlanması,yine aynı evrakın büro 

EBYS 3 1 3 ÖNEMSİZ kabullenme

Tebligat ve Zimmet işlemleri

Evrakların ilgili kişiye tebliğ edilmesine 

gerek elden gerekse EBYS sistemi 

aracılığı ile dikkat edilmekte, günlü 

resmi evrakların zamanında teslim 

edilmesi için, personel uyarılmakta ve 

EBYS veya Elden Tesslim 3 2 6 ORTA azaltma

Gelen-Giden Evrak Hazırlanması, Kayıt 

ve Dağıtım

Personelin hazırlamış olduğu yazılar 

hiyerarşik olarak ilgili personel ve/veya  

yöneticinin onayından geçtiği aşamada 

yazı hakkında gerekli kontroller 

yapılmaktadır. Yazıda hata tespit 

EBYS 3 1 3 ÖNEMSİZ azaltma

Gelen evrakların zamanında havale 

edilememesi

Hergün mesai içinde kontrol yapılıyor ve 

havaleler gerçekleştiriliyor.

EBYS 3 1 3 ÖNEMSİZ kabullenme

7'24 hattına gelen şikayet veya 

taleplere zamanında cevap 

verilememesi

Hergün maillerin konrolü ve gerekli 

yerlerin uyarılması

Mail 2 1 2 ÖNEMSİZ kabullenme df
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		EL SANATLARI ARŞ.MRK.
RİSK ANALİZİ

		Gözden Geçirme Tarihi: 18.01.2019

		Dokuman No: SİÜ-RA-005
Revizyon Tarihi: 18.01.2019
Revizyon No: 00		A														B										C

																												Faaliyetleri Sonuçları 

		Risk Tanımı		Risk Giderici Mevcut Faaliyet		İlgili Belge		Etki		Olasılık		Risk		Risk Derecesi		Karar		Risk Giderme Yöntemi		Sorumlu		Termin		Kaynak		Sonuçlar nasıl değerlendirilecek?		Etki		Olasılık		Risk		Risk
Derecesi		Karar

		Tiftik ve tiftik ürünlrinin kaybolması nedeni ile işlerin aksayıp uzaması		Eğitim veriliyor, gerekli yasal çerçevelerde uyarılar yapılıyor.		Sözlü ve yazılı bildirimler.		3		2		6		ORTA		azaltma		İlgili kişilere uyarı ve kurumlarla yazışma		Merkez Müdürlüğü		1/18/19		insan		Kaybolan evrakve ürün sayısı 		3		1		3		ÖNEMSİZ		Kabullenme

		Arşivleme (Resmi evrak ve Bilimsel yayın arşivleme)		 Personelimiz arşivleme konusunda yeterli bilgiye sahip olmakla beraber personele arşivleme konusunda gerekli bilgilendirmeler yapılmaktadır. Arşivimizde belgelere ulaşma ve arşivleme konusunda herhangi bir sıkıntı yaşanmamaktadır. . 		Sözlü ve yazılı bildirimler.		3		2		6		ORTA		azaltma		İlgili kişilere uyarı ve kurumlarla yazışma		Merkez Müdürlüğü		4/3/19		insan

		Dosyalama		Muhteviyatı gizlilik içeren evrakın iletilmesinde kurye(personel)görevlendirilerek zimmet karşılığı ilgili kişiye tesliminin sağlanması,yine aynı evrakın büro içersinde muhafazası sağlanacaksa kilitli ve doğal afetlere karşı korunaklı yerlerde bulundurulmasının sağlanıyor.
		EBYS		3		1		3		ÖNEMSİZ		kabullenme

		Tebligat ve Zimmet işlemleri		Evrakların ilgili kişiye tebliğ edilmesine gerek elden gerekse EBYS sistemi aracılığı ile dikkat edilmekte, günlü resmi evrakların zamanında teslim edilmesi için, personel uyarılmakta ve azami özen gösterilmekte Birimimizde bu konuyla ilgili sorun yaşanmamaktadır.		EBYS veya Elden Tesslim		3		2		6		ORTA		azaltma

		Gelen-Giden Evrak Hazırlanması, Kayıt ve Dağıtım		Personelin hazırlamış olduğu yazılar hiyerarşik olarak ilgili personel ve/veya  yöneticinin onayından geçtiği aşamada yazı hakkında gerekli kontroller yapılmaktadır. Yazıda hata tespit edildiğinde hatanın düzeltilmesine yönelik ilgili personele bilgi verilerek iade edilmektedir.		EBYS		3		1		3		ÖNEMSİZ		azaltma

		Gelen evrakların zamanında havale edilememesi		Hergün mesai içinde kontrol yapılıyor ve havaleler gerçekleştiriliyor.		EBYS		3		1		3		ÖNEMSİZ		kabullenme

		7'24 hattına gelen şikayet veya taleplere zamanında cevap verilememesi		Hergün maillerin konrolü ve gerekli yerlerin uyarılması		Mail		2		1		2		ÖNEMSİZ		kabullenme																						df
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